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Projeto de Resolucao n° 001/2021

‘Revoga Resolucdo Legislativa N°. 01/2017, Altera
e redefine a estrutura administrativa administrativa
da Camara Municipal de Timbiras do Maranhdo, e
da outras providéncias’.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE TIMBIRAS - MARANHAO,
no uso de suas atribuicées legais que lhe sao conferidas pelo art. 37, da pela Lei
Organica Municipal de Timbiras e pelo art. 24, do Regimento Interno desta Casa
Legislativa, vem a apresentar o seguinte projeto de resolugdo, nos termos que
segue: ‘

RESOLUGCAO

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Artigo 1° - Esta Resolugao altera e redefine a estrutura organizacional da Camara
Municipal de Timbiras, institui 6rgdos, cargos em comissdo,e adequa o quadro
de servidores, reformula o seu organograma e descreve as competencnas dos
prmmpals departamentos : -

Artigo 2° . Esta Resolugdo entrara em vigor com a sua publlcat;:ao através de
sua publica¢ao no diario oficial e sua afixagéo no atrio da Camara Municipal de
Timbiras/MA, em lugar de livre acesso e visivel ao povo, nos termos do art. 99,
da Lei Orgénica Municipal — LOM, e em conformidade com o art. 147, IX, da
Constituicao Estadual, estando desde ja revogadas todas as disposicbes em
contrario. :

CAPITULO II
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Artigo 3° - A Cémara Municipal de Tlmblras tem a segumte estrutura
Drganlzamonal ; :
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| — Plenario;

Il — Mesa Diretora;

1 - Comiséﬁés Permanentes;

IV — Comissdes Temporarias,

V — Presidéncia,;

VI — Assessoria juridica; - B

VIl — Diretoria Administrativa; |
VIl — Chefia de Gébinete da Presidéncia,
IX — Assessoria Contabil;

X = Assessoria Parlamentar;

Xl = Assessoria de Comunicacao,

X|| = Controladoria Interna.

XII'— Auxiliares de Servigos Geralis.
Artigo 4° - 'O Plenario, a Mesa Diretora e as Comissdes Permanentes e

Temporarias tém suas competéncias definidas no Regimento Interno da Camara
Municipal de Timbiras. '
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Artigo 5° - A Presidéncia & o 6rgao administrativo e diretivo da Camara Municipal
de Timbiras.

Artigo 8° - A Presidéncia, dirigida pelo F’remderite da Mesa Diretora, tém por
competéncia a administracéo e dire¢do das fungdes da Cémara Munlmpal de
Timbiras.

Artigo 7° - A Assessoria Juridica € 0 6rgé’o responsavel pela orientagdo quanto
aos aspectos juridicos das acoes legislativas e administrativas.

Artigo 8° - Compete ao Assessor Juridico as segumtes atnbunq:oes

| - Fornecer pareceres por escrito de todas as materlas nas quals seja
consultado, prestar consultoria e assessoria jur[dlca a Presidéncia da Camara,
das comissdes permanentes ou temporarias, e aos demais vereadores;

15 Prestar assisténcia juridica as Comissdes Permanentes e Temporarias;
I - Acompanhar as reumoes das Comissdes e as Sessoea da Camara

I\ - Verificar a legalidade das proposicoes apresentadas dos’ projetos oriundos
do Executivo, dos elaborados pelo Legislativo, antes da apreciagéo pelo Plenario
e orientar a Mesa Dlretora sobre eventuam medldas a serem tomadas

V - Exammar e opinar em questoes relativas a dlrEItDS vantagens deveres e
obrigagoes do pessoal da Cémara

VI - Acompanhar todos os atos relatwos as I|C|tagoes e contratos.

Vil - Representar a Camara de Vereadores em -Ju‘:zo na -forma- da‘ Iei"

VIII - Exercer outras atlwdades pertmentes que lhe forem delegadas

Artigo 9° A Diregao Geral € o 6rgao encarregado dos servicos admlmstratlvos

da- Camara Municipal de Timbiras e dé assessoramentd aos ‘trabalhos do
Plenarlo da Mesa do Presidente das Comlssoesedos Vereadores
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Paragrafo tnico - Integram a Direg3o Geral as seguintes unidades: |

a) Administrativa;

b) Contabil;

c) Parlamentar;

d) De Comunicagéo.

Artigo 10° - A Di‘reg;éoGeral dirigida pelo Diretor Admlmstratlvo tem por
competéncia supervisionar, dirigir, coordenar e orientar’ :0s servigos
administrativos das unidades e cargos/fungdes da estrutura administrativa, e
servir de elo entre o quadro funcional e o Plenario, a Mesa Diretora, a
Presidéncia, as Comissdes e os Vereadores.

Artigo 11 © - Compete a cada uma das unidadés da Camara Municipal de
Timbiras as segumtes atribuicbes gerais, dentro de suas competéncias

especificas:

| - -colaborar, direta ou subsidiariamente, na elaboragdo de normas e
regulamentos;

I - colaborar na elaboracdo de propostas de modificagdo da estrutura
organizacional;

Il - auxiliar nos processos para confecgao dos edltars de 1|Clta¢;oes e contrafos
admmlstratlvos ' :

IV - prestar: orlentagao aos mummpes que procuram 0s vereadores ou a Carmara
para informacdes;

V - elaborar, guardar e conservar documentos administrativos;
VI - exercer o controle da numeragao de documentos de sua produgao;

VIl - sistematizar informacées que expressem a situa¢do dos servigos vinculados
as funcoes administrativas;

VIII - organizar' mapas, tabelas, quadros, relatdrios & relagoes estatisticas;

IX - manter atualizados dados e informagoes para atendlmento de consultas e

sohmtagoes ! _ fin 78
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X - fornecer, quando regularmente solicitado, cépla de documentos sob sua
guarda;

XI - fornecer informacées em processos de natureza administrativa;
X|| - efetuar periodicamente a triagem da documentagao destinada ao arquivo;

Xl - promover a reciclagem do material de expediente, eliminando o
desnecessario, visando a organizagao do recinto; - -~ -

XIV - informar & instancia hierarquicamente superior as deficiéncias nas
instalacdes e equipamentos, auxiliando e temando as providéncias necessarias;

XV - sugerir a aq.uisig:éo‘de suprimentos a medida da necessidade dos servicos;

XVI - encaminhar a outros departamentos 0s processns que deles exuam outras
provndénmas i - -

XVII - oferecer vigilancia sobre os bens da Camara.
'SECAO | AREIEE

DA UNIDADE ADMINISTRATIVA ¥
Artlgo 12 ° - Compete ao Diretor Administrativo as segumtes atnbmgﬁes
| - Coordenar os sefvicos administrativos em ‘geral; ofdenar as atividades de
pessoal e transmitir-lhes as determinagtes e solicitagbes: do' Presidente e dos
demais membros da mesa; ‘
Il -.Organizar o cadastro de fornecedores;
Il - Manter servico de controle de transportes da Camara:

V'~ Promover 6 tombamento dos bens patrimoniais, a servico da Camara,
mantendo-os devidamente cadastrados;

VI - Solicitar prowdénmas para apuragéo de deswos e extravios 'de materiais,
quando eventualmente Verlftcados :
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VII - Manter o servico de estoque e guarda, em perfenta ordem de
armazenamento, conservacao, classificacado e registro de matenam de consumo
da Camara;

VIIl - Supervisionar e controlar os servicos de compras e equipamentos
necessarios ao desempenho dos semgos da Camara, mantendo sua guarda e
controle; :

IX - Fazer cumprir o reglmento e as resolug:ﬁes desta Camara na esfera
administrativa;

X - Acompanhar e fiscalizar o horario de traba[ho da Camara ‘bem como, o
comparec:;mento dos serwdores.

Xl - Distribuir os sewldores de acordo com: as necesmdades do servigo ou

conforme estlpulado pela Premdenma
H

XIl'= Exercer otitras atividades pertinentés que lhe forem delegadas.

SECAO I
~'DA'UNIDADE CDNTABIL

Artigo 13 ° - Compete ao Assessor Contabil as segulntes
atribuicées: | - Elaborar proposta orcamientaria destaCasa =~ ! 77 7

Leglalativa =

: PR A Rk I T i
Il - Elabbr:ar e acompanhar a execucao dos cronogramas de receitas e despesas;

lIl - Promover o empenho das déspesas autofizadas; ™~ © 0 F 1 0T
(I A i T S i ¥
IV - Efetuar pagamentos autorizados;

V - Elaborar prestacées contabeis;

Vl - Efetuar registros contabeis, mantendo oS- documentos dev:damente
classificados e em perfenta ordem e guarda mcluswe 0s e:dratos de contas
bancarias; -

VIl - Elaborar demonstrativos mensais sobfe a éxecugao orcamentaria; &(

VIII - Exercer outras atividades pertinentes que Ihe forem delegadas, )
' | :;::‘3?/ S__
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Paragrafo Unico — Integram a Assessoria Contabil as seguintes unidades:
| - Unidade de Tesouraria;

- Unidade de Pregéo.

SUBSECAO |
DA TESOURARIA

Artigo 14 ° - Compete ao Tesoureiro as seguintes atribuicoes:
| - Elaborar folhas de p'égamento dos servidores do I__égislativd; ¥

Il - Coordenar os instrumentos e mecanismos de controle e executar as
atividades relativas a tesouraria; poob

AFRIT L SUBSEGAO Il
| _ DO PREGOEIRO
s

Artigo 15 ° - Compete ao Pregoeiro as seguintes

atribuigbes: | - coordenar o processo licitatorio;
Il - receber, examinar e decidir as impugnagdes e consultas ao edital, apoiado
pelo setor res.ponsavel pela sua elaborac;ao

- conduzlr a sesséo pubhca na internet;

1
IV - verificar a conformrdade da proposta com os reqmmtos estabelecldos no
mstrumento‘ convocatorlo I : ol

[ |

V - dirigir a etapa de Iances;
VI - verificar e julgar as condigbes de habilitagao;

VIl - receber, examinar & decidir os reclirsos, eficaminhando a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;

VIII - indicar o vencedor do certame; S | | &
(s, .. v . ' ‘.' v i o : : ik : “I.: ‘,,_,‘ '_ £ T_\_‘.‘ ‘,r: n 2 ._;

IX - adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;
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X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

XI - encaminhar o processo devidamente mstrmdo a autoridade SUDEFIDF € propor
a homologagéo

SECAO Il
DAS UNIDADES DE ASSESSORAMENTO PARLAMENTAR

Artigo 16 ° - Compete a Assessoria Parlamentar a elaboragéo, organizagéo e
registro da tramitagdo dos-processos Iagislativqs da Cémara Municipal.

Artigo 17 ° - Asse‘ssorié-Parlamentar é composta"pe[assség.uintels &

unidades: | - Gabinete da Presidéncié; | o
Il - Assessoria de Chefe Parlamentar;

Il - Assessoria Parlamentar;

SUBSEGAO | _
- DO GABINETE DA PRES[DEN‘GIA' "
I " idm ; ‘ 5 il e VI
Arttgo 18 © - O Gabinete da Presidéncia € o orgéo de assessoramento
parlamentar quée tem por objetivo conceder suporfe funcional do Presidente da
Camara Municipal, no exercicio das fungoes, prerrngatlvas =] responsabll:dades
atribuidas a este por lei & pelo Regimento Interno.

Artigo 19 ° - Cdn“ibéte ao Chefe de Gabinete da Presidéncia as seguintes
atribuicoes: |

| - Coordenacéo do expediente do Presidente;
Il - Organizacao dos trabalhos e super_visﬁc da equipe;

lll - Coordenar o fluxo de mformat;:ées e as re[ag:ées publicas e parlamentares do
Presidente;

Lol T T

IV - Prepgrar e ex;géd_ir' as COrrespondénlc_ias do Presidente;
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\ - Exercer as funcées de relagées com outros 6rgaos;

V| - Executar ou transmitir ordens e decisdes do'Presidente nos assuntos de sua
competéncia,

VIl - Coﬁordenar a representagéo social e politica do Presidente; '
VIII - Elaborar relatérios sobre atividades do Gabmete
o SUBSEQAOII-

DA ASSESSDRIA DE CHEFE PARLAIVIENTAR
Artigo 20 ° - Compete ao Assessor Chefe Parlamentar as SEQulntes
atribuicbes: | - Encarregar das correspéndénciaé particulares da Presidéncia;
Il - Organizar e dirigir as audiéncias do Presidente;
i = c:umprirem sua plenifude todos o8 dtos exarados pela Presidéncia;” ™ =~ 7"

IV - Elaborar e encaminhar as convocagdes de reunides dos componentes da
Mesa, dos Lideres Partidarios e dos demais servidores desta Camara;

V - Exercer oufras atividades pertinentés que |he forem delegadas.

SUBSEGAO III
" 'DA ASSESSORIA PARLAMENTAR -

Artige 21 © = Compete ao Assessor Parlamentar as séguintes| 1 7
atribuigoes: | - Seivicos Bancario em geral; ! ' Flegiae
|l - Entrega de correspondéncias em geral;

Il '~ Responsabilizar-se pelo hastéainerito dos pavilides Nacional, Estadual,
Mumc:lpal e Legxslatlvo em locais e epocas proprlos )

V= Atendlmento ao publico, prestando mformagfsés correta, seguras e gentis;

V = Atehdiments telefnico e geral; | T 0 -
‘ f / : g I y . b .“ I 2 \ | I‘l“\l 1 iRl
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VI - Orgamzar o atendimento ao publico pelo gabinete da F‘remdente e demais
vereadores,

VIl — Responsabilizar-se pelo controle da portaria e atendimento ao publico, no
que diz respeito ao transito de pessoas e materiais no &mbito da Camara;

VIll — Conduzir Presidente e vereadores onde for solicitado com autorizagdo do
Presidente;

IX ~ Promover a guarda e-conservago do veiculo da Camara;

X — Promover a abertura e fechamento‘do prédlo da Camara nos horarios
regulamentares;

Xl — Promover a limpeza e conservacgao interna e externa do prédio, méveis
eletrodomeésticos e maquinarios em geral;

XII — Exercer o servigo geral de copa e cozinha;

XIIl - Promover a vigilancia noturna, e diurna nos fins de semana e 'feriados;
it i T i 3 = ke

XIV — Zelar dos jardins interno e externo;

XV'=Organizar e manter o servigo de seguranca externa, durante os eventos da
Cémara'

e - i e P RGN ‘,.I|"‘ T 4 AR

XVI Desenvolver outras atlwdades que |he forem atnbuidas pelo F’remdente
demals membros da mesd e Secretaria. Praela O g

SECAQ IV
DA UNIDADE DE COMUNICACAQ ™
Artigo 22 © - Compete ao Assessor de Comunicagao as seguintes

atribuir;,@es: | - Divulgar as agdes desta Cémara Municipal'

Il - Servir como por‘ta-voz desta Casa nos assuntos referentes a dlvulgagéo de
servicos;

Ar’ugo 23° - Ao'Vigia o 0 s e

compete I—Fazeraguarda | _ o . | d
de tudo_, AT " fgf(
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Il — Promover a vigilancia noturna, e diurna nos fins de semana e feriados;
Il = Zelar dos jardins interno e externo;

IV — Organizar e manter o servico de seguranga externa, durante os eventos da
Camara;

V — Desenvolver outras atividades que |he forem atribuidas pelo Presidente,
demais membros da mesa e Secretaria. : -

. -SECAO V | :
DA ASSESSSORIA DE: CDNTRCDLE INTERND
Artigo 24 ° — do 6rgao de controle interno:
| — A Assessoria de Controle Interno & ligada dlretamente ao gabinete da
presidéncia, subordinada diretamente a mesa diretora, como érgéo de assessoria
e consultoria direta, em especial compete:

§ 1° - Assegurar 'o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a
execugao dos programas de governo e dos ort;amentos do lTIUﬂIC-lpIO

§ 2° - ‘Comprovar a legalidade e avallar 0s resultados quanto a eficacia e
eficiéncia, da gestao org;amentana flnancelra patrlmomal e operac:ionai do poder
Ieglslatlvo d

§3°- Apmar o controle externo no exercicio de sua miss&o institucional;
§ 4° - Promover o cumprimento das htir'ﬁ'l'aé legais'e técnicas;

§ 5° - Realizar o controle dos limites flscals 2 mstﬂucmnals apllcados a gestéo
das frnam;aa do F’oder Leglslativo Munlc:pal :

I

Artigo 25" Fic;a cfiada a controladoﬁallnterna da Cémara Municipal, composta
por um rserwdor mvestldo em cargo de prowmento em t;cnmm.sac.vn cuga habmtag:ao
seja compatlvel com a natureza das respectlvas atrlbmgoes 0s qua|s teréo

atuagﬁo excluswa os orgaos de controle interno.

Artig;’i 26°. - Compete ao Controle Interno: @(
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| - Avahar o cumprimento das metas fisu:as e flnancelras dos planos

or(;,amentérlas bem como a eficiéncia de seus atos
IE Comprovar a legalidade da gestéao orgamentarla, financeira e patrimonial;

lll- Exercer o controle das operagbes de crédito, avais e garantias, bem como
dos direitos e haveres da Camara; |

IV- Apoiar o Tribunal de Contas no exerc:icio de su‘a‘misséo institucional;
V- Em conjunto com autondades. da Admlnlstragao Flnancewa da Camara,
assinar o relatério de GEStao Fiscal; | #S

VI-_Atestar la regularidade, da tomada de contas dos. ordenadores de. despesa,
recebedores, tesoureiros, pagadores ou asseme]thados;

VII- Propor @ Mesa Diretora da Camara Municipal de Timbiras,,;ja atualizacao ou

a adequacao as resolugées relativas ao sistema de Controle Interno;

VIll- .informar. a Mesa Diretora da Camara Municipal de Timbiras, para as
providéncias necessérlas a ocorréncia de atos ilegais, |Ieg|trmo$ Irreguiares ou

antleconomlcos de que resultem ou ndo em dano ao eréario.

IX- F’roteg.ao ao patrlmonlo defnlgoes sobre os' meio pelos quals 30
salvaguardados e defendidos os bens e direitos da organizagao, instrucdes sobre
autorizagbes, segregagles de - fungdes, -custddia, - controle: - e- -baixa - da

contabilizagdo dos bens patrimoniais; -

X- Salyaguardar- o ativo: -proteger os ativos de eventuais :roubos,: perdas; uso
indiscriminado ou-danos morais (imagem do legislativo), - -
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CAPITULO Il ,
DAS DISPOSICOES FINAIS o
Artigo é?""'} - A implantacdo desta nova Estrutura Organizacional se dara de
acordo com as necessidades, viabilidade e oportunidades da casa.

Artigo 28 ° - E assegurada a revisdo geral anual da remuneracgao dos servidores
desta casa, sempre na mesma data, através de indice que reponha a inflagéo e
por processo legislativo proprlo

Paragrafo Unico - Nos casos em que houver queda na. receﬁa desta casa, o
Presidente podera por Resolucao Leglslatwa reduzir a remuneragdo dos
servidores, visando ordenaroorgamento 7 3

Artigo 29 ° - O regimento interno da Camara Municipal de Tim-'biras disciplinara
os pontos omissos relativos ao cumprimento e aplicagao desta Lei.

Artigo 30 © - Acompanham esta Resolugéc como parte dela integrante, os
seg! umtes Anexos f ‘ ‘
| - ANEXO I3l “Quadro‘ Geral dos'Cargos Comlssmnados de lere Nomeacéo e
Exoneragao”;
Artigo 31 ° - As' despesas decorrentes da mplantag;ﬁo da organizagao
administrativa ‘de 'que trata ‘esta Resolugdo correrdo & conta do orgamento
wgente .

X Tl - e . o .‘ T“I ‘ e far e
SALA DA PRESIDENCIA: DA CAMARA MUNICIPAL DXTIMBIRASHMA em 05 DE -

JANEIRO DE 2021.,
| M{b ,u&u 7;/6&, Mw dihen)

- Ver. ALEXANDRD ROCHA NASCIMENTO

ol Ver./MANOEL/DE JESUS BATISTA OLIVEIRA
o ' - 1° Seeretaria

Vice F‘remdente da Camara) Munu:tpal de Tlmbira/
e oats %i/ﬂ’),/{}-b ﬂuﬁbﬂm G?D\MJF /‘E”M

‘Presidente da Camara Municipal de Timbiras/MA®"
Wrﬁwﬁﬁ//ﬂ@ = P ,ﬁzz; 5 5%;- R I e
*maw:\, Vingntind Yoo
Ver MARIA MARQUES PEREIRA MOUSINHD
o Ver. BENTA CAETANO DA SILVA LlMA
i L 2° Secretaria "/ DT el
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ANEXO |
CARGOS DE PROVIMENTO EM conmssAa

DENDMINA{;AD SIMBOLO | QUANTIDADE | VENCIMENTO
Assessor Juridico cCc-1 1 R$ 2.500,00
Assessor Contabil cCc-2 = ] R$ 2.500,00
Pregoeiro CC-3 1 R$11.100,00
Diretor Administrativo . CC=4 1 R$ 2.500,00
Tesoureiro T . CC~5 1 R$ 1.100,00
Chefe de Gabinete da Presidéncia | CC -6 i R$ 1.800,00
Assessor Chefe Parlamentar cCC-7 | 1 R$ 1.200,00
Assessor Parlamentar . Co-E e R$ 1.100,00
Controlador Geral | CC-9 | 1 - ] " R$1.100,00
Vigia CE-1 ! 11 R$1.100,00

LEGENDA: CC = CARGO COMISSIONADQ; CE = CARGOQ EFETIVD

SALA DA PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE TIMBIRAS-MA, em 05 DE
JANEIRO DE 2021,

: ALEXANDRD ROCHA NASCIMENTO [ i 5 ‘
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CAMARA MUNICIPAL DE TIMBIRAS

C.G.C. (MF) - 23.662.570/.0001 — 42 ;i
Rua José Anténio Francis, S/N — Fone: (99) 3668-1134
CEP: 65.420-000 - Timbiras - Maranhdo ;

JUSTIFICATIVA

Tem o presente projeto de resolugao a intengao de reestruturar
a orgamzagao administrativa e financeira da Camara Municipal de Vereadores de
Timbiras/MA, com a readequagao dos cargos e seus respectivos saldrios, dentro dos
parametros legais e orgamentarios desta Casa Legislativa.

A reducdo de salarios de alguns servidores no presente projeto
de resolur;,é'to fundamenta-se na Lei Complementar n® 173 de maio de 2020, o que
depreende-se desse dispositivo € que os Municipios afetados pela calamidade publica
decorrente da Pandemia rdo- COVID - 19, nos termos do artigo 8° da Lei
Complementar n® 173 de 2020, estao. autorlzados a crlag:éo de cargos imprescindiveis
a estrutura de um érgao da admlmstragéo publica; repor cargos em comissao, desde
que ndo acarretem aumento da despesa, assim como repor cargos de provimento
efetivo decorrente de vacéncia e a contratar pessoal por prazoideterminado, nos
termos do inciso IX do caput do artigo 37 da Constituic&o Federal,
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. ESTADO DO MARANHAO |
CAMARA MUNICIPAL DE TIMBIRAS <
C.G.C. (MF) - 23.662.570/ 0001 — 42 ;{1 ‘
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PROMULGAGAO DE RESOLUGAO

Fago saber que a Camara Municipal de Vereadores de
Timbiras/MA, decretou e eu, ALEXANDRO ROCHA NASCIMENTO , Presidente
desta Casa, promulgo a Resolugdo  n° 02/2021, que dispoe sobre a
criacao/extingdo de cargos e vagas, fixagao de remuneracéo e salario, referentes
a organizacao administrativa da Camara Municipal de Timbiras/MA.
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